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S6: 16 /UBND-VP Hodng Pirc, ngdy 07 thango02  ndam 2022

VIV trién khai thyc hién luu trix
ho so thu tuc hanh chinh dién tur

Kinh gui: Can bo, cdng chic thuoc UBND xa Hoang Duc

Thuc hién cong vin sé 140/UBND-NV ngay 17/01/2022 ciaa UBND huyén
Hoang Hda V/v trién khai thuc hién luu trit ho so thi tuc hanh chinh dién ti.

Dé thyuc hién tét nhiém vu luu trit ho so thu tuc hanh chinh dién tir tai UBND
x&. Chu tich UBND x4 yéu cau can b, cong chac thusc UBND x& Hoang Duc
thuc hién nghiém tdc viéc luu trit hd so thi tuc hanh chinh dién ta nhu sau:

1.Y&u cau ho so thi tuc hanh chinh dién ti

a) Pap g theo yéu cau quy dinh tai Biéu 9 va khoan 3 Diéu 14 Nghi dinh
s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nim 2020 cia Chinh phua vé thuc hién thu tuc
hanh chinh trén m6i truong dién tu. Cu thé:

- Céc co quan, t0 chirc, ca nhan ké khai mau don, to khai trén cac biéu mau
dién tor duoc cung cap san;

- Pang tai cac gidy to, tai liéu dién ta hop 18 hodc dan ngudn tai liéu tir Kho
quan ly di liéu dién ter cua té chie, ca nhan;

- Ky chit ky s6 vao miu don, to khai, gidy to, tai liéu dién ta néu c6 yéu cau.
Viéc yéu cau ky sé duoc cong khai trude khi to chirc, ca nhan nop hd so dién ta.
Thanh phan hd so duoc ky chit Ky sb ¢6 gia tri phap 1y nhu vin ban gidy duoc ky
hop Ié.

- Sau khi hoan thanh chuan bi hé so, mau don, to khai dién tu, t6 chuc, cé
nhan giri dén B phan mot cura x4 tiép nhan. Cac thong tin, di liéu sau khi dugc
ghi nhan néu dugc t6 chirc, cd nhan dong y sé& dugc hé thong thong tin luu gitr va
dién tu dong trong cac biéu mau dién tir, hd so dién tar khi thuc hién cac thu tuc
hanh chinh lan sau theo nhu cau caa to chuc, ca nhan.

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ban dién tir phai bao dam:

+ Phan anh day du cac ndi dung két qua giai quyét thu tuc hanh chinh d3
dugc quy dinh;

+ C6 chit ky s6 ctia co quan c6 thdm quyén giai quyét thu tuc hanh chinh;

+ Bao dam tinh toan ven cua dir li€u, tinh xac thuc, tinh chéng chdi bo, phu
hop v6i quy dinh cia Luat Giao dich dién tir;

+ Puogc dong bo vao Kho quan ly dir liéu dién tir cua t6 chure, ca nhan trén
Cong dich vu cong qubc gia theo cu trac ma théng nhat, bao gom ma ho so thi
tuc hanh chinh-KQ(n); trong do, n la sO thir tu ctia két qua giai quyét dbi véi ho so
thu tuc hanh chinh c6 nhiéu két qua.

b) Tiéu chuan dit liéu thong tin dau vao cua co so dit liéu hd so thi tuc hanh
chinh dién tur thuc hién theo quy dinh tai Piéu 6 Thong tu s6 02/2019/TT- BNV
ngay 24/01/2019 cta Bo truang Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan dit liéu thdng tin
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dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trix dién to.

2.Thanh phin hd so thii tuc hanh chinh dién tir

Thanh phan ho so thu tyc hanh chinh dién tir thuc hién theo Quyét dinh cta
Uy ban nhén dan tinh, cia nganh vé viéc cong bd thu tyc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét cta cac s, ban, nganh don vi cép tinh; UBND cép huyén va
UBND cap xa.

Thanh phan hd so thi tuc hanh chinh bao gom:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu y8u cau bd sung, hoan thién hd so (néu hd so thiéu).

- Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh (néu hd so khong dung
quy dinh).

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.

- S6 theo ddi ho so.

- Tai liéu khéc (néu co).

Cac thanh phan hd so nay dugc cap nhat trén Hé thdng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh cip x& va dugc két néi lién théng véi Cong dich vu cong cua
bo, nganh, dia phuong.

3.Trach nhiém 14ap va ndp luu hd so thi tuc hanh chinh dién tir vao Luru
trir co quan

a) Viéc 1ap va ndp ho so giai quyét thu tuc hanh chinh dién tir vao Luu trit co
quan theo quy dinh tai Chuong IV Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
ctia Chinh phil vé cong tac van thu va Piéu 7 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay
03/01/2013 cta Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luét Luu trit.

b) Ho so, két qua giai quyét tha tuc hanh chinh duoc luu giir trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh. Dén thoi han ndp luu, ho so, két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh dwgc ndp vao Luu trit co quan theo chirc ning,
nhiém vu duoc giao.

4.Luwu trir hd so thi tuc hanh chinh dién tir

a)Thoi han luu trir h6 so thi tuc hanh chinh dién tir dugce xac dinh nhu ddi voi
thoi han Iuu trix ho so glay theo quy dinh cua phép luat.

b)Viéc luu trit hd so, két qua giai quyet thu tuc hanh chinh di¢n tir c6 gia tri
phap ly nhu luu trir hd so, ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh dang vin ban giay
néu dap Gmg day du cac yéu cau theo quy dinh.

c)Viéc bao quan ho so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién tir cua cac
co quan phai dam bao theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh sé 01/2013/ND- CP va
Chuong IIT Thong tu s6 02/2019/TT-BNV.

5.Két noi chia sé co s¢ dir liéu thi tuc hanh chinh dién tir

Viée két nbi, chia s¢ dir liéu giai quyét thu tuc hanh chinh dién tir thuc hién theo
quy dinh tai Nghi dinh sd 47/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 cua Chinh phu vé quan Iy,
két ndi va chia s¢ dit lidu sb clia co quan to chirc va Ké hoach s 159/ KH-UBND ngay
21/7/2020 ctia Chu tich UBND tinh vé trién khai thuc hién Nghi dinh sb 47/2020/ND-
CP ngay 09 thang 4 nam 2020 caa Chinh phu vé& quan 1y, két ndi va chia sé dit liéu sd
cua co quan nha nudc trén dia ban tinh Thanh Hoa.

Chu tich UBND x& yéu cau can bo, cdng chirc thuoc UBND xa Hoang Bic
nghiém tdc trién khai thuc hién noi dung céng van nay. Trong qué trinh thyc hién,



3
néu c6 khé khan, vuéng mic dé nghi can b, céng chac phan 4nh vé UBND xa
(qua cbng chuc VP-TK) dé theo dbi, tong hop./.

Noi nhgn: . -CSHUTICH
- Nhu trén; [

- Phong Noi vu (b/c);

- Ph6 Chu tich UBND x&;
- Luvu: VT, VP.
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