UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOANG PUC Péc 1ap — Tw do — Hanh phuic
S6: 12 /QP-UBND Hodang Purc, ngay 06 thang 01 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Danh muc hé so UBND x3 Hoang Pirc nim 2023

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA HOANG PUC

Can cir Lugt Té chizc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt
sita doi, bé sung mét s¢ diéu cua Ludt Té chic Chinh pha va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Lugt Giao dich dién tur ngay 29/11/2005;

Can cir Lugt Cong nghé théng tin ngay 29/6/2006;

Can cuw Lugt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Nghi dinh s6 01/2013/NP-CP ngay 03 thing 01 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Lueu triF;

Can cir Nghj dinh sé 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 cuia Chinh phui vé
Cong tac Van thu;

Can cir Théng tw sé 14/2011/TT-BNV ngay 08/11/2011 cua B Néi vu
Ouy dinh qudn 1y hé so tai liéu hinh thanh trong hoat déng cua Héi dong nhan
dan va Uy ban nhdn ddn xd, phwong, thi tran;

Can cit Théng tw sé6 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ciia B truéng Bé
Néi vu quy dinh quy trinh trao doi, leu triv, xie Iy tdi liéu dién tir trong cong tdc
van th, cac chire nang co ban ciia Hé thong qudn 1y tai lidu dién tir trong qud
trinh xu ly cong viéc cua cac co quan, to chirc;

Can cir Thong tw s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ciia Bé truwéng Bé
Néi vu vé Quy dinh tiéu chudn dit liéu thong tin dau vao va yéu cdu bdo qudn
tai liéu lvu triv dién tu;

Can cit Quyét dinh sé 458/0D-TTg ngay 03/4/2020 cia Thi twéng Chinh
Phu Phé duyét Pé dan “Luu trit dién tr ciia cdc co quan nha nuoc giai doagn
2020 - 2025,

Xét dé nghi ciia céng chirc Van phong — Thong ké Xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc h6 so ciia Uy ban
nhan dan xa Hoang Pirc nam 2023.

Piéu 2. Can clr vao Danh muc nay, can bo, cong chirc thude Uy ban
nhan dan xa Hoang buec trong qua trinh theo doi, giai quyét cong viée o trach
nhiém l4p thanh ho so vé cong vigc va chiu trach nhiém vé so luong, thanh
phan, ndi dung tai liéu trong hd so; bao dam yéu cau, chat lugng ciia hd so
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theo quy dinh va ndp luu vao Luu trir co quan UBND xa Hodng Dirc theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu
.Trong qua trinh thyc hién, néu ¢ phat sinh nhimg hd so khéng c6 trong Danh
muc, can bd, cong chirc dugc giao nhiém vu giai quyét cong viéc tu xac dinh
cac thong tin: Tiéu dé ho so, sd va ki hiéu hd so, thoi han bao quan hod so,
ngudi 14p hod so va thoi gian bét dau.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cong chtrc Vin phong — Thong ké xa, UVUBND x4, can bg, cong chic
thuoc UBND xa, truéong cac nganh c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3 QP (t/h);;

- TTPU, TTH BND x3;

- CT, cac PCT, UVUBND x3;

- Luu: VT.
N g’uyé’h“ﬁnh Bang



UY BAN NHAN DAN
XA HOANG BUC

DANH MUC
HO SO NAM 2023

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

/Qb-UBND ngay

2023 ciia Chu tich UBND x4 Hoang Pic)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phac

thang 01 nam

. Thoi
S0 va p A 42 han > Ghi
ky hiéu Tén de muc va tiéu dé ho so 5 CC 1ap ho so .
A bao chu
ho so .
quan
(1) ) 3) (4) ()
| VAN PHONG UBND
1 Van thu, luvu triv
1.VP Tap luu van ban di cia UBND xa 8 Khuong Thi
< 20 nam 2.
nam 2023 Muoi
2VP |S6 dang ky van ban di, dén cua| Vinh | Khuong Thi
UBND x& nam 2023 vién Muoi
2 Cong tac thi dua — khen thuwéng
3VP e so cong tac kiéu miu nam 2023 Vi £1h Khuong_Th;
vién Muol
H6 so khen thuong cac danh hi¢u dbi Vinh
vOi tép thé, ca nhan cua xa (khen | i3, Khuong Thi
4.VP thuong tr cap xa dén cap trung Muoi
uong)
3 Coéng tac CCHC
5.VP | H6 so vé cong tac CCHC nim 2023 V-l Eh Khuong_Th;
vien Muoi
H6 so cong tac ISO 9001:2015 nim Khuong Thi
6.VP g = g 1h
2023 >0 ndm Muoi
4 Cong tac Thanh tra, tiép dan
7.vp | HO S0 Ve cong Atac, tiep ‘dan, 291 Vinh Nguyén Khic
quyét khiéu nai, t0 cédo, phong chong vidn Minh
tham nhiing nam 2023
3) Cong tac Thong ké
gvp | Tép luu biéu mau bao cdo cong tac Vinh Khuong Thi
thong ké nam 2023 vien Muoi




6 Coéng tac CBCC
gyp |HO so vé viéc ké khai tai san, thu | Vinh | Khuong Thi
nhdp cua CBCC nam 2023 vien Muoi
10.VP | H3 so Hoi nghi CBCC nam 2023 Vinh | Khuong Thi
vién Muoi
1 CONG TAC TAI CHINH
1.Tc | HO so quan Iy cong tic thu - chi| Vinh | Nguyén Thi
ngan sach nam 2023 vien Huyén
oTc | HO so cong tic dau tu XDCB, dau tw | Vinh | Nguyén Thi
phat trién nam 2023 vien Huyén
3TC Ho so cong tac quan ly tai san cb Vinh Nguyér] Thi
dinh nam 2023 vien Huyén
11 | CONG TAC DCNN-TNMT VA
XDCB
1.PCN Hé SO Vé Céng té.C QUé.Il 1},’ dét nam Vinh
N&MT 2023 vién Cao Nhu Son
2 PCN Hv(‘A) s0 cong tac giao thong — thuy loi | viyp Nguyan Xuan
N&MT | nam 2023 vién Nguyén
3 PCN Hvé s cOng tac san xuat nong nghiép | v Nguyan Xuan
N&MT | nam 2023 vidn Nguyén
v | CONG TAC VAN HOA
1.VH Ho so quan ly cong tac thong tin, Vinh Lé Nguyén
TTTDTT nam 2023 vien Chung
2 \/H Ho6 so quan 1y cong tac vin hoa nim Vinh Lé Nguyén
2023 vien Chung
3VH | H so vé cong tac ATTP nam 2023 | oo | L€ Nguyen
vien Chung
v | CONG TAC CHINH SACH XA
HOI
1.CS HO so vé cong tac xoa doi, giam Vinh Nguyén Khic
nghéo nam 2023 vien Lam
2cs | HO so vé cong tac bao tro x& hoi nam | Vinh | Nguyén Khac
2023 vien Lam
3cs | HO so vé cong tac thwong binh, | Vinh | Nguyén Khac
nguoi c6 cong nam 2023 vien Lam
4.CS Ho so vé cong tac lao dong nim Vinh Nguyén Khic
2023 vien Lam
vl |CONG TAC TU PHAP - HQ
TICH
1.TP- H6 S0 cong téc tuyén truyen, pho | vinp Nguyan Viét
HT bien phap luat nam 2023 vidn Bay
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Ho so x3 dat chuan tiép can phap

2.TP- O 80 Vinh Nguyén Thi
HT luat nam 2023 vian Lan

3.TP- Ho so cong tac hoa giai nim 2023 Vinh Nguyan Viét
HT vien Bay
VIl | CONG TAC QUOC PHONG

1.0P Ho so vé cdng tac tuyén quan nim 2023 ?,]Egrl]l L& Van Xuin

Ho so vé cong tac huan luyén dan quan | Vinh N s A

2.QP n3m 2003 vizn Lé Van Xuan

VIIl | CONG TAC CONG AN

1.CA Hb so cong tac phong chay, chita chay Vinh Nguyén Huy
' nam 2023 vién Cuong

ocA | HOsovedambao AN, TTATXH nim Vinh Nguyén Huy
' 2023 vién Cuong

Ban Danh muc hoé so nay c6 30 ho so, bao gom:

+ 28 Ho so bao quan vinh vién

+02 Ho so bao quan c6 thoi han
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